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Procédure CLAP – UBE 
 

 Pour pouvoir louer du matériel, je dois avoir un compte CLAP ainsi qu’un projet. 

 

Je ne suis pas encore inscrit sur le CLAP : 

Je me rends sur la page : https://www.energiejeune.fr/ et je clique sur « Je me connecte je 
m’inscris ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je suis porteur d’un projet / talent. 

Je clique sur « Je m’inscris en tant que 
jeune ». 

 

 

 

 

Je remplis les champs.  

Le Nom et Prénom peuvent être complété par le nom 
de votre association.  
(Ex : Nom : Association ; Prénom : Des étudiants 
engagés). 
 
Je sélectionne « étudiant » dans le statut. 

 

 



POLE VIE ETUDIANTE – UBE  2 MAJ 15/01/2025 
 

Une fois validé, mon compte est créé. 

Je suis redirigé automatiquement sur la création d’un projet. Je complète chaque phase pour en 
créer un.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Je peux passer à la phase suivante en ne remplissant que les champs obligatoires si je n’ai pas encore 
toutes les informations (*). 

LE PROJET :  
 État* 
 Titre* 

L’ÉQUIPE :  
 Nombre total de personnes impliquées* 

DATE ET LIEUX : 
 Date de début * 

 
Pour les phases COMMUNICATION et BUDGET, aucun champ n’est obligatoire.  

Je passe directement à « TERMINER » sur la phase « AIDES ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mon projet est créé. 

Quand mon projet sera validé (~48h), je pourrai louer du matériel. 
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J’ai déjà un compte CLAP mais je n’ai pas de projet : 

Une fois connecté, je me rends dans « MES PROJETS / DÉPOSER UN PROJET » puis sur « MOI AUSSI 
JE DÉPOSE MON PROJET ». 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Puis, je retourne à la page 2 de la procédure. 

 

J’ai un compte CLAP et j’ai un PROJET créé et validé : 

 

 

 

Une fois connecté, je clique sur « RÉSERVER DU MATÉRIEL » 

 

 

Je renseigne le numéro de téléphone de la personne en charge du retrait et du retour du matériel. 

Je renseigne le projet lié à mes besoins matériels. 
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Je renseigne la date de début et de retour du matériel.  

Je choisis dans la localisation « Université Bourgogne Europe – Pôle Vie Etudiante » pour 
sélectionner le matériel disponible à la Maison De l’Etudiant, sur l’Esplanade Erasme à Dijon. 
 
 Je suis libre de choisir d’autres localisations si je le souhaite. Le matériel proposé est propre à chaque organisme. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je peux trier pour ne faire apparaître que les catégories qui m’intéresse (Mobilier événementiel, 
bureautique, etc.). 

Une fois le matériel choisi, je clique sur « SOUMETTRE MA DEMANDE ». 

La réservation a été prise en compte. Je vais recevoir un mail récapitulatif de ma demande. 

 

J’attends que l’UBE confirme la demande. 

Une fois que le Pôle Vie Étudiante de l’université a confirmé ma demande par mail, la réservation 
est terminée. 

 


